CONSERVATORIO STATALE DI MUSICA
JACOPO TOMADINI UDINE

AMMINISTRAZIONE

INSERIMENTO TASSE E CONTRIBUTI TRAMITE PAGOPA
PAGAMENTI ELETTRONICI

PORTALE DEI PAGAMENTI PER | CITTADINI
VERSO LE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI

pagoP

MANUALE DI ISTRUZIONI

Il Conservatorio di Musica “Jacopo Tomadini” partecipa al sistema nazionale dei pagamenti
denominato “PagoPA”, iniziativa che consente a cittadini ed imprese di effettuare, in modalita
elettronica, qualsiasi pagamento verso la Pubblica Amministrazione ed in particolare verso il
Conservatorio stesso.

PagoPA & un ecosistema di regole, standard e strumenti definiti dall’Agenzia per I'ltalia Digitale e
accettati dalla Pubblica Amministrazione, dalle Banche, Poste ed altri istituti di pagamento
(Prestatori di servizi di pagamento — PSP) aderenti all’iniziativa.

Di seguito viene fornito un utile manuale per orientare 'operatore in base alle varie tipologie di
versamenti dovuti al Conservatorio (iscrizioni ai vari corsi, iscrizioni dei candidati privatisti, iscrizioni
a masterclass) in sostituzione del classico bonifico bancario.

NOTA BENE
Non devono essere pagate tramite questo sistema le tasse erariali dovute sul ¢/c postale 1016 che
devono essere versate tramite bollettino postale o versamento on-line secondo le seguenti
specifiche:
- c/cpostalen. 1016
intestato a: "Agenzia delle Entrate - Centro Operativo di Pescara - tasse scolastiche
causale: "COGNOME NOME STUDENTE - Tassa ......(specificare)............... "
- ¢/c bancario IBAN: IT45 R 0760103200 000000001016
intestato a: "Agenzia delle Entrate - Centro Operativo di Pescara - tasse scolastiche

causale: "COGNOME NOME STUDENTE - Tassa ......(specificare)............... .
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n
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Per procedere al pagamento PagoPA di una tassa o di un contributo dovuto al Conservatorio, lo
studente deve entrare nella propria area del sito ISIDATA — Servizi per gli Studenti con le credenziali
in suo possesso e cliccare sul tasto “Gestione tasse”.

Lo studente deve assegnarsi una tassa da pagare con PagoPa mediante il tasto “Clicca per inserire
una nuova tassa” (rettangolo in grigio).

Gestione Esami Fascicolo Allievo m Offerta Formativa

Gestione tasse per MAV\IUV(PagoPA)

- SELEZIONE TASSE PER
@ @ L"' MAV\IUV(PagoPA) -

~ In grigio le richieste di nuove tasse

+ Clicca per inserire una nuova tassa ‘

ISEEI U Perc.su Mssimo | Importo

! 0 Importo Importo vers.amento'

/ X | &) ;nssxcummue INFORTUNI | | ss 201

| T i
I PAGATA Wl ASSICURAZIONE INFORTUNI ! : 4 20

Lo studente deve compilare la seguente maschera che apparira dopo aver cliccato sul rettangolo
grigio di cui sopra.
RICHIESTA DI INSERIMENTO NUOVA TASSA 3

kd Inserisci ) Annulla

Anno Accademico 2022/2023

Tipo tassa CONTRIBUTO SCOLASTICO - (PagoPA) v
Tipo esonero w
Importo ISEE 27750,6 Y

Percentuale su importo %o i)
Massimo importo
Data versamento
N. Versamento

Pagabile dal: p1/11/2021

©
=)
Importo versamento gsg @ &y
©
©

Pagabile al: 331712/2021

Selezionare immagine
o scansione del bollettino Funzione non disponibile, in caso di tassa pagabile con PagoPA il bollettino viene g
- MAX 10MB enerato automaticamente.
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Indicazioni dei soli campi da compilare nella maschera:

1) Selezionare I'“anno accademico” di riferimento (es: “A.A. 2022/2023").

2) Inserire “Tipo tassa” selezionando dal menu a tendina la tassa o il contributo riferito al corso di
iscrizione secondo le istruzioni che vengono pubblicate annualmente dal Conservatorio.

3) Selezionare I'eventuale “Tipo esonero”. In caso di esoneri, I'importo versamento deve essere
modificato manualmente a seconda dei casi.

4) '“importo Isee” deve essere prima inserito o aggiornato nella maschera Anagrafica.

5) L"“importo versamento” secondo il nuovo sistema viene calcolato automaticamente in base
all'lsee inserito e alle variabili previste (crediti e anno di corso) per i corsi accademici; deve invece
essere inserito manualmente per i corsi Pre-Afam secondo il Manifesto degli studi dell’anno di
riferimento.

6) | dati “Pagabile dal” e “Pagabile al” sono inseriti automaticamente e non modificabili; i termini
per non incorrere nelle penalita di mora sono quelli previsti dal Manifesto degli studi dell’anno di
riferimento.

7) Cliccando infine su “Inserisci”, il sistema crea una nuova riga all’interno della lista “Gestione tasse”
che si potra all’occorrenza eliminare o modificare.

Una volta che lo studente ha inserito tutte le tasse da versare secondo il sistema PagoPA, deve
cliccare sul tasto “Selezione tasse per MAV\IUV(PagoPA)” per aprire la pagina per la generazione
del bollettino. Secondo le istruzioni riportate nella maschera, & possibile selezionare le singole tasse
per le quali generare distinti bollettini o crearne uno cumulativo per piu tasse aventi stesso valore
C.C\Iban.

+ SELEZIONE TASSE PER
MAY .]”'\I'I,: l}jiJ{1iJ,ﬂ_l

@ - Tasse pagabili con procedura MAVAIUV{PagoPA)
In guesta bsta sono present: te tasse pagabih mediante procedura MAV\ILV{PagoPa).

= Per pil tasse avent stesso C.C.\Tban & possibile stampare un umco bolletbino .pdf con la somma degl import; selezionandole col segno di spun
Seleziona. Tn questo ceso s& le tasse hanno data di scadenze diverse sard stampata la meno recente, Per il bolletting unico utilizzare i link GEM
(Pagofa) PER LE TASSE SELEFIONATE,

» Per stampare un bollettine .pdf relative ad una singola tassa cliccare sul knk CREA MAVULW Pagold | SOLO PER QUESTA TASSA presente nella

dile generare ancora 2 bollettini MAVAIUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

MAV\PagoPA

{ | gﬂ,ﬁ%" i 1~ RATA 24 CFA 30 2017/201816/07/2018 00840703
u ﬁﬁ%ﬂﬁ Fascis A.DLEL). - Puglia 130 2017/2018 01/01/2019 T0B407032
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Il sito avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino con un messaggio.

! RICHIESTA EFFETUATA. E' STATD GENERATO TL BOLLETTING PDF DELLE TASSE PAGABILT CON EE
PROCEDURA MAV - IUV(PAGOPA] DA PAGARE ENTROD T TERMINI INDICATI.

MAV -.g_‘j:J IUV{PagoPs) (@ Gerermate |4 EE.-.LL-E-".-J.?."EE;-i:.ﬁinm i

- Qualora | documenti siana statl archiviati dall'accademia in esclusiva nei propri sistemi, dopo 1a loro accel

"

Operazioni Allegato MAV\PagoPA

& 14 Fascia A.DLS.A. - Punlia ST

‘Contribute Accad. A.A. 2015716 - Unica Rata - triennio

}' w017
#- TAESA Dl FREQUENTA l-ﬂ-'lT,f':
' oot 8 W17;
# "'.'r'_‘l' 1* Fascia A.DLSU. - Puglia 01/01/2018 2017/}
# da = EHRATE DRCA 16/07/2018 2017/:

Lo studente deve cliccare quindi sul pdf per visionare il bollettino IUV da pagare.

Nella seconda pagina del bollettino sono disponibili le istruzioni per il pagamento. In fase di
pagamento, viene richiesto il codice di avviso, indicato sul bollettino stesso.

Con il sistema PagoPA non e pilu necessario inserire le attestazioni di pagamento in Isidata.

Si raccomanda di rispettare i termini previsti per i pagamenti, altrimenti il sistema non consente il
regolare pagamento oltre la data di scadenza.
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Esempio di bollettino generato:

via 30
7 MR
AVVISO DI PAGAMENTO
Codice Avviso: 12345678%101112 C.E. Ente Creditore: .
Importo:€ 20,00 Data scadenza: 16/07/2018
Bnbte Creditose: Debi tore:
ACCADEMIA DI AFLLE ARTT L Pl
E via a0
)

Codies TOV:4__  ______ 12 Codice Debitowe: ALL-C__ .

del versamento:
Fagasents camse eoclasticho, wvedeare dattagliio tasss nalla seconda pagina

Urmparnn dsl prasspis dorussnrs pohreiss sesirs sariseies] rlapetis s pusAts ST TEEMCLETD (N qusnts spElenen @it iosssets
dnl slwtves iln Pemzione & evastosll sgrevl, fets di coedite, indeseith &1 ascw, sansioni © |steceesl, ool 1 prestetore &1 ewrwisl
4 pagiments presss il guals § presenbeto potebbs CeftapSc richisders gn inpocte divers:s de gualln indisatc mil docoments shemsn,

Il servisio di pagamento & disponibils totts 4 giorni dell'snno, 24 ore su 24, alls modalits jndicate sal retro.

TESTO LIBERO ENTE

B4E
JRD T s

[ SO B ] o
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Hodalits di pagamento:
Azeraverss il siscems pagoFAR & peasibhils affertusare i) pagamspte con le seguentd modslisd:

= presso ls banche e altri prescsvori d: ssrvieso d: pagamests aderest: zallfimizdaziva sramioe

&

:'pq-:“llu, [ ==
L'elence dei punti abilita®i & ricovere pagamsnti Sramite paguFfhs e dispemibile alla pagaima
metp: fwww.agid gov.it/pagopa

Fer potser sifstwuare i1 pagaments sccorre utiliomare 41
Code o i Codici a Barze, pressnti sulla stampa dell'awrvise.

Mal caso di paAgaments CEAMICA CLiESULTS TRILL, il codire imcerbancario & CBEOD

capali da-guesti mesad a disposicicone (Coms ad csempio: home banking, ATM, ADPP da smartphone,

Codice Avviss di Fagamsnte oppurs i QR

pagouPhe ¢ un sistema pubblico - fatta di Tegole, stamdards ¢ strumenti defoiti dall"Agensia per 1'Italis

Digitale = accettati dalla Fobbliza Aeminisscasioos « dai FEF adecunti all'ianiziativa - che gRrantisce

® privati ¢ aziende di effccceare pagamenti slettromici alla PA in =ode sizurs ¢ affidabile, sesplice e

in Totale TIAFPAIENES nEl Tosti 41 commizsions. 51 Tratia i un'imiziativa pro=mcsrd dalla Fresidesnsa del
agia il ie 7A sors obbligate ‘s adezire.

Dettaglio tasss scolsstiche-
Ak, 301T/301F - 1" EATA 34 CFA - € 30 00

Servizio di incasse in collaborazione con il partner teenologico Banca Popolare di Sondrio

Bamca Popolare
dl Sondrio e

nZ

- P v

;@

Ay

R [y T Juatid :_ | Banca Popolare
. e R PIROVAND di Sendrlo
L"“:":‘r'_'- 2 BPS muiss
= BIPSI5UI5S
RS - Factort -
“T‘_‘ \41 eI Liam 25 e Tt b
LAy el Ol et Pirsvana
:L-"--‘F [lanianms. IL GRUPPO BANCARID
! | AL CENTRO DELLE ALP)
ATTENZIONE

Il numero di bollettini generabili e non pagati dallo studente ¢ limitato: lo studente puo al massimo
generare 3 bollettini. Quando viene raggiunto il numero massimo di bollettini non pagati generabili,
lo studente viene avvisato ed i pulsanti di generazione disabilitati. Lo studente, per poter generare
ulteriori bollettini, deve pagare i precedenti non evasi ed attendere che siano importati i dati di
ritorno bancari da parte della Segreteria didattica, in modo tale che risultino a sistema i dati di

pagamento.
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Se pero lo studente dovesse necessariamente generare altri bollettini, pud pagare la tassa
denominata “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” ed attendere la sua registrazione da parte della
Segreteria didattica.

NOTA BENE

1)  Perimpostazione predefinita, & possibile che il motore di ricerca impedisca la visualizzazione
automatica dei popup sullo schermo quindi nella barra degli indirizzi viene visualizzata
un'icona Popup bloccato. Per scaricare il PDF € necessario cliccare su “Consenti”.

2)  Sifa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio HOTMAIL o
GMAIL, potrebbero considerare come SPAM le email inviate automaticamente dall'indirizzo
'servizi_studenti@isidata.it' utilizzato per tutte le funzionalita del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI
STUDENTI. Pertanto qualora le email non fossero presentiin 'posta arrivata' controllare anche
nella cartella di posta denominata 'spam' o 'posta indesiderata'. Contrassegnare poi come
posta sicura l'indirizzo 'servizi_studenti@isidata.it' per non avere cosi nessun problema nelle
ricezioni future.

Membro dell’Associazione P.zza 1° Maggio, 29 t +39 0432 502755
Europea dei Conservatori 33100 Udine (Italia) f +39 0432 510740
e delle Accademie Musicali Codice fiscale 94005860302 www.conservatorio.udine.it



